INSTYTUT FIZYKI MOLEKULARNEJ
POLSKIEJ AKADEMII NAUK
z siedzibg w Poznaniu

poszukuje kandydatéw do pracy na stanowisku

KSIEGOWEJ/ KSIEGOWEGO

Gléwne obowiagzki:

Rozliczanie delegacji krajowych i zagranicznych

ksiegowanie wyciggéw bankowych

uczestnictwo w przygotowywaniu sprawozdan finansowych,

wspoipraca z audytorami,

ksiegowanie dokumentéw w rejestrze zakupu i w rejestrze uzupetniajgcym,
uzgadnianie sald wyznaczonych kont analitycznych.

Wymagania:
e wyksztalcenie ekonomiczne
e znajomos¢ pakietu MS Office, w szczegdlno$ci dobra znajomosé programu Excel,
e wiedza z zakresu ustawy o rachunkowos$ci, ustawy o finansach publicznych, ustawy o podatku
VAT, podatku dochodowym od os6b fizycznych, podatku dochodowym od oséb prawnych,
systemu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych,

e znajomos$¢ zagadnien dotyczgcych obliczania wynagrodzen,
e samodzielno$é, odpowiedzialnosé, inicjatywa, kreatywnosé¢,
e dobra organizacja pracy, skrupulatnos¢ i rzetelnos$é,
e umiejetnosé szybkiego uczenia sieg,
e dyspozycyjnos¢ i odporno$é na stres.
Oferujemy DYREKTOR
e ciekawg, petng wyzwan prace, Instytutu Fizyki Molekularnej
e mozliwos$é rozwoju zawodowego (szkolenia), Folskiej Akademii Nauk
e zatrudnienie w formie umowy o prace w wymiarze petnego etatu. o?,()_ _~—

piof. dr hab. Zbigniew Trybula

Wymagane dokumenty
e szczegotowe CV (z uwzglednieniem przebiegu dotychczasowego zatrudnienia),
e Kkopie swiadectw pracy,
e kopie dokumentéw poswiadczajgcych posiadane wyksztatcenie i kwalifikacje.

Dokumenty nalezy przesytaé: kadry@ifmpan.poznan.pl

Uprzejmie informujemy, Zze skontaktujemy sig tylko z wybranymi kandydatami spetniajgcymi wymagania formalne.

KLAUZULA INFORMACYJNA.

Zgodnie z art, 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UEL 1 1 9/1 2 4.5.201 6 r.), dalej RODO, informuje, Ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Fizyki Molekularnej Polskiej Akademii Nauk w Poznaniu,
ul. Mariana Smoluchowskiego 17.

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda przez okres trwania procesu rekrutacji.

3. Posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostgpu do danych osobowych, prawo do ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do
przenoszenia danych.

4. Przystuguje Pani/Panu prawo do cofnigcia wyrazonej zgody w dowolnym momencie. Powyzsze nie wptywa na zgodnosé
z prawem, ktorego dokonano na podstawie wyrazonej przez Pania/ Pana zgody przed jej cofnigciem.

5. Istnieje mozliwo$¢ wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

6. Podanie danych osobowych jest dobrowolne.

7. Dane Pani/Pana nie beda udostegpniane podmiotom innym niz podmioty upowaznione na podstawie stosownych przepisow
prawa.

8. Administrator nie bgdzie przekazywal Pani/Pana danych osobowych odbiorcom w pafnistwach trzecich oraz organizacjom
miedzynarodowym.




